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1. Objectif

La plateforme de dépot des états financiers dénommée « sen-etafi » a été mise en place par la
Direction générale des Impots et des Domaines (DGID) pour permettre aux contribuables de
déposer leurs états financiers et leur attestation portant visa des états financiers en ligne. Le
portail permet aux experts comptables et aux contribuables de pouvoir interagir
électroniquement avec I'administration fiscale. En effet, depuis 2018, le visa des états financiers
par un professionnel réguliérement inscrit a4 I'ONECCA est obligatoire pour tous les
contribuables tenus de produire des états financiers annuels a 'exception de celles soumises au
Systéme Minimal de Trésorerie. Senetafi est concu de sorte a respecter scrupuleusement cette
directive de 'TUEMOA, d’ou lUintervention des membres de 'ONECCA dans la plateforme. Le
processus de mise a disposition des états financiers et de Uattestation de visa est explicité
dans la section 3.2 Mise a disposition du visa des états financiers par le professionnel de
I'ONECCA.

, / . v , , .
Par cette démarche, la DGID entend consolider sa volonté de dématérialiser toutes les
procédures fiscales et d’améliorer la qualité des services fournis a ses usagers.

2. Portée

Ce présent guide s’adresse a tous les contribuables qui souhaitent déposer en ligne leurs états
financiers ainsi que l'attestation de visa en ligne. Pour rappel, pour les contribuables
immatriculés a la Direction des grandes Entreprises ou a la Direction des moyennes
Entreprises, les états financiers doivent étre obligatoirement déposés en ligne (décision n°
010468 du 11 juin 2020).

3. Principales améliorations

L’application senetafi est mise en service depuis juin 2020. Cette premiére version, malgré des
résultats tres encourageants, présentaient des limites. C’est ainsi qu'une deuxiéme version a été
développée tout en prenant en compte les différents retours des utilisateurs de la plateforme.

Les principales améliorations apportées a la plateforme

V' Possibilité d’étre intervenant pour plusieurs contribuables avec la méme adresse mail

Dans la premiere version de senetafi, il était impossible pour un intervenant d'utiliser la méme
adresse mail pour différents comptes contribuables. Pour chaque contribuable, I'intervenant
était obligé de créer une nouvelle adresse mail. Ce qui n’était pas commode, surtout pour les
groupes mais également pour les cabinets comptables disposant de plusieurs clients.

Dans la deuxieme version, il est possible d’étre intervenant pour plusieurs contribuables tout
en utilisant les mémes identifiants. La rubrique 3.4 Gestion des comptes du présent guide
d’utilisateur traite cet aspect.

v Prise en compte des autres cadres comptable (SMT, Banque et Etablissement Financier
et Assurance)

Les contribuables relevant d’un cadre comptable spécifique n’avait pas la possibilité de
déposer leurs états financiers en ligne car la premiére version ne le permettait pas. Seuls les
contribuables relevant du Systeme normal étaient pris en compte. La 2¢ version de senetafi
permet a tous les contribuables quel que soit leur cadre comptable, de déposer leurs états
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financiers via la plateforme. Il faudra télécharger le modéle des états financiers normalisés
dans la page de connexion de senetafi.

v' Possibilité de joindre les annexes a la liasse fiscale

Les contribuables soumis a 1’obligation de produire des annexes a leurs états financiers (liste
des clients, liste des sous-traitants) étaient obligés, apres avoir effectué le dépot électronique de
leurs états financiers, de déposer physiquement les annexes auprés de leur centre de
rattachement. Dans cette 2¢ version, ils ont la possibilité de joindre directement les annexes
(liste des clients et liste des sous-traitants) dans la plateforme senetafi. Les modéles sont
téléchargeables sur la page de connexion.

NB: Les modéles d’états financiers (Syscohada révisé) et des fichiers annexes sont
standardisés. Par conséquent, ils sont les seuls a étre acceptés dans la plateforme. Tous ces
modeles sont téléchargeables depuis la page de connexion de sen-etafi.

v La demande de report de délai

Désormais, le contribuable a la possibilité de demander un report sans besoin de se déplacer. Il
le fait directement depuis la plateforme senetafi. La procédure de demande de report de délai
est traitée dans la partie 4.4 du présent document.

Les intervenants :

Le contribuable, lors de linscription, choisit un seul et unique « Responsable» et
facultativement un assistant.

LE RESPONSABLE: Il a la possibilité de déposer les états financiers, de consulter les
documents sur son espace. Il peut également créer des assistants. Ces procédures sont
détaillées dans le document présent.

L’ASSISTANT : Il peut consulter les documents dans la plateforme et procéder au dépot des
états financiers.

NB : Pour les contribuables soumis a 1'obligation de visa, le dépo6t se fait apres transfert par le
membre de 'ONECCA des états financiers Excel et de I'attestation de visa délivrée.

4. Procédures générales
4.1. Inscription

Le contribuable doit au préalable s’inscrire sur la plateforme en cliquant sur le lien suivant :
https://sen-etafi.dgid.sn/etafiV3 puis sur le bouton prévu a cet effet dans I'écran
d’authentification (voir figure n°® 1). Le
portail est compatible avec tous les
navigateurs disponibles



https://sen-etafi.dgid.sn/etafiV3

- ’ { W DIRECTION GENERALE
fl 1) DES IMPOTS ET DES DOMAINES

Connexion
Nom utilisateur
Mot de passe
Q) ©
o Télécharger les modéles Mot de passe oublié ?

Figure : 1 Page d'authentification

L’inscription se déroule en quatre (4) phases: 1) saisie des données d’identification de
I'entreprise, 2) choix du cadre comptable et du type d’entreprise, 3) saisie des renseignements
sur le Responsable, 4) saisie, le cas échéant, des informations concernant 1" Assistant.

4.1.1 Saisie des données d’identification de I'entreprise :

Dans cet écran, le contribuable doit renseigner un NINEA et un code d’identification fiscal
(COFI) valides. Les champs restants constituent des listes de valeur a choix multiple, en dehors
de la dénomination, du sigle et de I’adresse du contribuable. A 1'exception de la désignation du
membre de 'ONECCA choisi pour délivrer le visa des états financiers, tous les autres champs
sont obligatoires

t W) DIRECTION GENERALE
I DES IMPOTS ET DES DOMAINES

Formulaire d'inscription

@ Fiche d'identifcation Entreprise © systeme Comptable © Responsable © Assistant Responsable
Ninéa (9 chiffres) COFl (ex.: 2A2)
Type entité
€)  Persone morale (&) 005612909 @) 2r2
Nom ou Raison sociale Sigle

z _ Forme juridique
(%) UNITED AFRICAN GROUP (=) uac (®)  société anonyme

Adresse Complete

_ Activité principale > __ Regime Dimposition
(e Batiments et Travaux Publiques ( °: ND POINT YOFF EN FACE HOPITAL PHILIPPE MAGILEN SENGHOR >)  Réel normal

_ Mon expert (FACULTATIF) _ Localite _ Service fiscal
BE &l Hadji Momadou CISSE ( CEC EXPERTISE ) - B8  Dakor - BE  CENTRE DES SERVICES FISCAUX DE GRAND DAKAR

Chiffre d'affaires déclaré & la TVA pour le mois de décembre N-1

© 23454321

Figure 2 : Identification de I'entreprise



4.1.2 Choix du cadre comptable et du type d’entreprise:

Dans cet écran, le contribuable choisit son cadre comptable (systeme normal, systeme minimal
de trésorerie, ...) et son type d’entreprise (négoce, industrie, ...). Ces champs constituent des
listes de valeur a choix multiple.

4.1.2.1 Choix du cadre comptable

Le contribuable opere un choix sur la base de la liste de valeur.

DIRECTION GENERALE
DES IMPOTS ET DES DOMAINES

Formulaire d'inscription

e Fiche d'identifcation Entreprise = e Systeme Comptable — e Responsable o Assistant Responsable
De quel systéme comptable dépend votre Quel est votre type d'entreprise?
entreprise?

Figure 3 : Choix du cadre comptable

Une fenétre de confirmation du cadre comptable apparait pour les cadres comptables
spécifiques du cadre comptable (banques, assurances, systéme minimal de trésorerie). Cette
fenétre liste les documents a annexer aux états financiers selon le cadre comptable choisi. Ces
annexes, étant obligatoires, seront exigées lors du dépot des états financiers.

Vous avez choisi le cadre comptable CIMA.
Ce dernier est réservé exclusivement aux sociétés d’assurances et de réassurances.

Suivant Particle 31 du CGI, au moment du dépit, vous devez en tant que Assurances, en plus des états
financiers, joindre les documents ci-apreés :

+ Tableaux annexés

= Compte rendu détaillé.

A

Voulez-vous confirmer votre choix ?

Figure 4 : Confirmation du cadre comptable
4.1.2.2 Choix du type d’entreprise

Le contribuable choisit ensuite son type d’entreprises suivant la liste déroulante dans le champ
dédié. En fonction du type d’entreprise choisi, 2 questions permettent au contribuable de
renseigner s’il est tenu, conformément a l'article 31 du CGI, de joindre en annexe des états
financiers, la liste des clients et la liste des sous-traitants. Le contribuable devra renseigner s’il
est concerné ou pas par la production desdites annexes. Il choisit OUI ou NON suivant la liste

8



déroulante. S'il est concerné, il choisit OUI. Par conséquent, au moment du dépot, le systéme
exigera de joindre les annexes qui concernent le contribuable.

o Fiche d'identifcation Entreprise e Systeme Comptable 0 Responsable o Assistant Responsable

De quel systéme comptable dépend votre _ Quel est votre type d'entreprise? e Etes-vous concerné par cette disposition de
. ~ \
\\/ entreprise? Q) \®) fournirla liste de vos client?
Systéme normal v Négoce v oul

Figure 5 : Choix des annexes que le contribuable est tenu de joindre aux ETAFI
4.1.3 Saisie des renseignements sur le Responsable :

Le contribuable doit fournir les informations sur le responsable en prenant le soin de
mentionner une adresse électronique et un numéro de téléphone mobile valides et actuels pour
permettre au systéme de lui envoyer un courriel et/ou un sms I'informant de son inscription.

Pour rappel, le Responsable a la possibilité de consulter les documents sur la plateforme,
déposer les états financiers. Il peut également créer des assistants, modifier les informations les
concernant et les désactiver. Le responsable a également 1'habilitation de modifier certaines
données d’inscription depuis son espace senetafi.

¢ W) DIRECTION GENERALE
. DES IMPOTS ET DES DOMAINES

Formulaire d'inscription

o Fiche d'identifcation Entreprise e Systeme Comptable e Responsable o Assistant Responsable
Email Responsable Nom Responsable Prenom Responsable
abdulaay.niane@gmail.com NIANE ABDOULAYE
Téléphone mobile du Responsable Téléphone fixe
TrTrTTTTTmT 338333333

Figure 6 : Identification du Responsable
4.1.4 Désignation d'un ou de plusieurs Assistant (s) :

Le contribuable qui le souhaite peut désigner, en plus du Responsable, un assistant
responsable. La désignation d"un assistant responsable n’est pas obligatoire. Le contribuable
répond par OUI ou NON.



Pour rappel, I’ Assistant peut déposer les états financiers et consulter les documents sur la
plateforme. Il peut également consulter la liste des intervenants mais ne peut faire aucune
modification sur ses données.

( W) DIRECTION GENERALE

I DES IMPOTS ET DES DOMAINES

Formulaire d'inscription

o Fiche d'identifcation Entreprise a Systeme Comptable B Responsable o Assistant Responsable
Avez vous un assistant responsable 7
oul

NON

Figure 7 : Désignation d’un Assistant responsable

Si le contribuable choisit de ne pas désigner un assistant ; le bouton « Soumettre » s’affiche. Il
clique dessus afin de soumettre sa demande d’inscription.

' ) DIRECTION GENERALE
I DES IMPOTS ET DES DOMAINES

Formulaire d'inscription

© Fiche diidentifcation Entreprise © systeme Comptable © Responsable © Assistant Responsable

Avez vous un assistant responsable ?
NON

Précédent

Figure 8 : Soumission d’une inscription sans assistant responsable

NB 1: Le Responsable peut également, apreés validation de la demande d’inscription par les
services de la DGID, désigner des assistants responsables depuis son espace sen-etafi.

Si le contribuable choisit de désigner un assistant responsable, une page de saisie des
informations de I’assistant responsable apparait. Il renseigne les informations en prenant le
soin de mentionner une adresse électronique et un numéro de téléphone mobile valides et
actuels pour permettre au systéme d’envoyer a I’assistant désigné un courriel et/ ou un sms
l'informant de son inscription.
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DIRECTION GENERALE
DES IMPOTS ET DES DOMAINES

Formulaire d'inscription

o Fiche d'identifcation Entreprise ————————— o Systeme Comptable ————————— 9 Responsable ————————— o Assistant Responsable

Email Assistant Responsable

Avez vous un assistant responsable 7 Nom Assistant Responsable
oul - abniane@dgid.sn ; BEN

Téléphone mobile Assistant Responsable

Prénom Assistant Responsable

BEN 775233003

Figure 9 : Soumission d’une inscription avec assistant responsable

NB2 : Un intervenant peut étre désigné par plusieurs contribuables avec la méme adresse
électronique. Le cas échéant, une fois 'adresse mail saisie, les données concernant cet
intervenant sont affichées par le systeme.

Apres soumission de la demande, les intervenants du contribuable (Responsable et assistant)
recoivent un message leur confirmant I’enregistrement de la demande d’inscription.

Confirmation de I'enregistrement
d'une nouvelle inscription

Votre demande est en cours de traitement.Votre
inscription a été enregistrée avec succés. Vous avez requ
un email dans votre courriel. Vous pourrez accéder a votre
espace de dépét de vos états financiers dés la validation
de la demande par votre centre de service fiscal

EE—
oK

Figure 10 : Confirmation de I’enregistrement de 'inscription

Le responsable et I'assistant recevront automatiquement un mail et/ ou un sms leur notifiant
que la demande d'inscription est en cours de traitement au niveau du centre fiscal.
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DGID

Demande d'inscription

Bonjour,

La demande d'inscription de UNITED AFRICAN GROUP a la plateforme de
dépdbt des états financiers a été regue par votre service fiscal.Un mail de
réponse vous sera envoyé. Vous pouvez contacter le service assistance en
cas de besoin.

DGID

Pour toute information ou besoin d’assistance veuillez-vous adresser a
support-etafi@dgid.sn

(+221)33 889 20 02 - 31 Rue de Thiong, Dakar &dash; © 2020 DGID - Tous Droits Réservés.

Figure 11 : Courriel d’information de la demande en cours
4.1.5 Validation de la demande d’inscription du contribuable

Apres validation de l'inscription par le service fiscal du contribuable, des courriels sont
automatiquement envoyés au responsable et a l'assistant responsable. Ces courriels
contiennent un lien permettant de personnaliser leur mot de passe et d’accéder a leur compte.
Ce lien expire au bout de quarante-huit heures.

Au cas ot, 'intervenant choisi a déja été désigné par un autre contribuable, il recoit juste un
mail de notification. Il utilisera les mémes identifiants pour se connecter et avoir accés aux
données de tous les contribuables pour lesquels il intervient.

Personnalisation mot de passe
Bonjour,
Votre compte d'accés a la plateforme de dépét des états financiers a été

activé avec succes.

A trés bientdt sur le portail de dépdt des états financiers. Vous pouvez
cliquer ici pour vous connecter a votre compte.

Pour toute information ou besoin d'assistance veuillez-vous adresser a
support-etafi@dgid.sn

Figure 12 : courriel d'information : lien de personnalisation login et mot de passe
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Pour des raisons de sécurité, le mot de passe doit comporter au moins huit (08) caractéres dont
une lettre majuscule, une lettre minuscule et un chiffre. Le mot de passe doit étre tenu secret
par le déclarant désigné et le superviseur.

Creéation mot de passe

Le mot de passe & définir doit contenir au moins 8 caractéres (au moins une lettre majuscule, au
meins une lettre minuscule et un chiffre) et au Maximum 20 caractéres.

Email
o nianepvi@yopmail.com

Mot de passe

I-ill Lol

Confirmer le mot de passe

&
G

Figure 13 : création du mot de passe

Deés que le mot de passe est validé, I'utilisateur accede a I'interface de 1'application

etaf i@, teforme de test ABDULAAY NIANE : Contribuable L1 ¢

o ABDULAAY NIANE

Tableau de bord

E MES ETATS FINANCIERS

Etats financiers Etats financiers Etats financiers

AT
&)  RECTIFIER MES ETATS déposes tronsfards rectifiés

&) REPORT

A& GESTION INSCRIPTION

Figure 14 : Ecran d'accueil : page du contribuable

4.2 Mise a disposition du visa des états financiers par le professionnel
de 'ONECCA

Une fois inscrit dans la plateforme, le contribuable demande au professionnel membre de
I’'ONECCA (expert-comptable, comptable agréé ou a la société d’expertise comptable) qu’il a
choisi pour viser ses états financiers de mettre les documents requis a sa disposition. Ces
documents sont constitués par 1'attestation de visa et les états financiers sous format Excel. Le
professionnel membre de 'ONECCA est le seul habilité a poster ces documents dans la
plateforme senetafi. En effet, 'arrété ministériel du 09.02.2018 portant visa des états financiers
rend obligatoire le visa des états financiers par un professionnel membre de 'ONECCA.

Pour le respect de cet arrété, la plateforme ne permet qu’au professionnel choisi par le
contribuable de mettre d disposition ces documents sur la plateforme afin que son client (le
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contribuable) les consulte et les dépose. Le contribuable ne peut donc que vérifier si les états
financiers déposés par le professionnel membre de 'ONECCA sur la plateforme sont conformes
a ce qu’il lui avait soumis pour visa. Et, ce sera a lui de faire le dépot définitif.

En résumé :

- le contribuable soumet au professionnel membre de 'ONECCA qu’il a choisi ses états
financiers pour visa (en dehors de la plateforme senetafi).

- Ce dernier, une fois le visa établi, met a la disposition du contribuable et les états
financiers et Uattestation de visa (sur la plateforme senetafi)

- Le contribuable vérifie, joint les annexes le cas échéant et fait le dépot définitif de ses
états financiers.

Des mise a disposition, le systeme informe automatiquement le contribuable par courriel et/ou
par sms (Figure 10).

DGID

Transfert
Bonjour,

Nous vous informons que ['attestation de visa ainsi que les états financiers de
HAKUNA MATATA , ont été mis & votre disposition sur le portail de dép6t des
états financiers, par I'expert comptableEl Hadji Mamadou CISSE
Vous pouvez vous connecter au portail pour les consulter, les téléecharger et
les deposer aupres de votre service fiscal
Le service assistance reste a votre disposition en cas de besoin
DGID

Pour toute information ou besoin d'assistance veuillez-vous adresser a
support-etafi@dgid.sn

Figure 15: Courriel d'information - transfert des états par ’expert-comptable

4.3 Dépot des états financiers par le contribuable

Il y alieu de distinguer deux cas : i) contribuable soumis a I'obligation de faire viser ses états
financiers par un membre de I'ONECCA (entreprises relevant du systéeme normal et
entreprises relevant du systeme des banques et assurances) ; ii) contribuable qui ne sont pas
tenus de faire viser leurs états financiers (entreprise relevant du systéme minimal de trésorerie)

-Pour les contribuables soumis a I’obligation de visa des états financiers (Systéme normal,
Systeme bancaire et systeme des assurances)
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Une fois que l'attestation de visa et les états financiers sont transférés par le membre de

N

I'ONECCA, lintervenant du contribuable se connecte a l'application avec ses propres
identifiant et mot de passe. La section tableau de bord de I'écran d’accueil affiche le nombre de

documents disponibles par rubriques.

Les états transférés sont disponibles dans le menu MES ETATS FINANCIERS/ Etats a déposer.

F

.'. ABDULAAY NIANE

%3  Tableau de bord

Bl  MES ETATS FINANCIERS

Etats & déposer

= Historique des rejets

sy Denomination —— Exercice Date
= Dépot SMT Ninéa Service fiscal
Sociale comptable transfert

<)  RECTIFIER MES ETATS

<) REPORT ENTREPRISE DIRECTION DES GRANDES

004942901 2016 23/03/2021

MORALE ENTREPRISES (DGE)
2 GESTION INSCRIPTION

Figure 16 : Suivi des états financiers transférés

Annexes Détail Action

X

i@) teforme de test ABDULAAY NIANE : Contribuable L1 ¢

4.3.1: Consultation des états financiers transférés par le membre de

I’'ONECCA avant dépot :

Le contribuable doit s’assurer de la conformité des documents qui lui sont transmis par le

professionnel membre de I'ONECCA. Pour ce faire :

- Cliquer sur la section «états a déposer » puis, sur la rubrique «Etats financiers

transférés »

Cette action permet d’afficher 1'écran « suivi des états financiers mis a disposition ». En

cliquant sur les icones de téléchargement® |, le contribuable a la possibilité de télécharger :

- ses états financiers sous format Excel (figure n°17)
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Figure 17 : Etats financiers en format Excel

- son attestation portant visa (figure n°18)

ATTESTATION PORTANT VISA DES ETATS FINANCIERS

ATTESTATION DE VISA DES ETATS FIMANCIERS ANNUELS DE SYNTHESE
EXERCICE CLOS LE 31 DECEMBRE 2013

Madamo/Monsiour: SIDY DIAGNE
Fonetion: null

Sockte: DIAGNE ET FRERES
Adressae:

DESTINATAIRE : Directour Génd rallGdrant

En exécution de la mission de déirance du wisa des &Lats inanciers annuels de synihése qui nous a &1 confiée par Fentitd
DIAGNE ET FRERES enregistrée sous le NINEA D000000SS. suivant Ia keltre de mission en date du 2052020, nows avons &ta bl
la présenie ion conform, A o ions de Farmte N° 01954 du 0022018 fixant les modalités du visa des états

annuels de sy . Nous avons mis en ceunvre les procédures décrites dans la norme professionnelle relative au visa
des états financiers annuels de synthése.

Les états finandiers annuels de Fentité IAGNE ET FRERES au 31 décembre 2019, visds par la pr

w 1
pages et se caractésisent par les chiffres ciés suivants en francs CFA :
Libellés 31.12.2018

Total Bikan 4 588 100 936

< Propres 121 566 003 200

Résunat Net 2 500 000 000

Total Chiffre dafiaires 7 500 000 256

Total Produits. 21 555 499 008
Conformément aux disposibons de IActe uniforme de NOHADA relatif au droit des i et du gl Frent
dintérét dconomique. 'organe de direction de volre socidté est responsable de la bonne tenue des livres comptables et de la
préparation de comples -t e image fidéke du des ions: de I Soouké ainsi que de

la sftuation financire el du palrmoine de la sockté & la fin de cet exercice. |l revient aux organes de direction de volre société de
définir, de matine an cauvre et de supenviser Un systéme de contréde INeme approprié, ainsi que de mettre en place des mesuras
de sauvegarde des actifs, de prévention of de détection des irmdégularités ot fraoudes.

L mission e élvranos Su Vish neSt Ni UG MISSIoN Présentation G comples, ni de compilation e comples. ni un examen limits,
ni un audit 8l en ConsSEgUeNce, NOUS Ne dONNONS BUCUNe assUrance sur les informations financéres (ow non inanciénes).

A Missus de Nos travaux, Nous n"avons pas relevé d'éléments remettant en cause la vrailsemblance,. la cohérance
densemble, 'homogénéitéd et la comparabilité des états financiers.

(OGIT AUDIT) / Ibrahirma POUYE

Dato
Profess ionnel membre de I"ONECGCA Numéro VISA
(signatura)

20204000074

Figure 18 : Attestation portant visa
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Pour consulter le détail des états financiers, le contribuable doit cliquer sur I'icone

4.3.2 : Annexes aux états financiers :

Pour le contribuable qui n’est tenu de produire aucune annexe, il peut procéder au dépot des
notification du transfert des ETAFI.

Par contre, pour celui qui est tenu de joindre des annexes, il doit, avant de procéder au dépot
des états financiers, charger lesdits documents sur la plateforme. L’icone + permet d’accéder a
la page de chargement des documents annexes. A défaut, en cliquant sur l'icone de dépot v,
le systeme exige au contribuable de joindre les fichiers annexes avant de procéder au dépot.

NB : Le membre de 'ONECCA a la possibilité de joindre les annexes avant de procéder au
transfert des états financiers. Le cas échéant, le contribuable procéde directement au dépot
apres vérifications des documents transférés.

4.3.3 : Dépot des états financiers

Une fois les annexes jointes (le cas échéant), la validation du dépot des états financiers se fait

au niveau de la colonne « action » qui comporte les deux icones permettant soit d’approuver le
dépot v, soit de le rejeter x

fi) Plateforme de test pry—

o ABDOULAYE NIANE
53 Tableau de bord
=]

[ el

= Historique des dépéts

NTREPRISE

MES ETATS FINANCIERS

= Historigue des rejets Ninéa Denomination Sociale Service fiscal Exercice comptable  Date transfert  Pieces Jointes Detail Action

&)  RECTIFIER MES ETATS
"AYER VOS IMPOTS SA JIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES (DGE) 201 16/06/2020 o X

(4]

Figure 19 : Action approbation du dépot des états financiers

Un message d’avertissement s’affiche pour permettre au contribuable de confirmer son choix
(figure n°15)

17



Confirmation de dépot

y' N

Vious étes en train déposer officiellement vos ETAFI pour I'exercice comptable 2018. Voulez-vous confirmer?

m Confi

Figure 20 : Confirmation du dépot

-Pour les contribuables qui ne sont pas soumis a 1'obligation de visa des états financiers
(Systéme minimal de trésorerie)

Le systéme minimal de trésorerie est réservé aux contribuables dont le C.A ne dépasse pas :

- 60 Millions pour les entreprises de négoce
- 40 Millions pour les entreprises industrielles
- 30 Millions pour les entreprises de services.

Les contribuables relevant de ce systeme ne sont pas tenus de faire viser leurs états financiers
par un membre de 'ONECCA et peuvent en conséquence directement déposer leurs états
financiers dans la plateforme sans passer par un membre de 'ONECCA. Toutefois, s’ils le
souhaitent, ils peuvent au moment de leur inscription désigner un membre de 'ONECCA ou
toute autre personne de son choix pour procéder au dépot de ses états.

Pour charger ses états financiers, il accede au menu « MES ETATS FINANCIERS » puis
« Dépdt SMT »

etafi:?) Plateforme de test ABDULAAY NIANE : Contribucble L1 (X

0‘ ABDULAAY NIANE

%8 Tableau de bord Liste des contribuables
E MES ETATS FINANCIERS

= Etats & déposer

= Historique des dépdts.

= Historique des rejets

Dépot SMT

&) RECTIFIER MES ETATS Ninéa Denomination Sociale Service fiscal Regime d'imposition Transtérer

&)  REPORT
004994697 SENEGAL HANDLING SERVICES DIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES [DGE)

:

Réel normal »
&  GESTION INSCRIPTION

Figure 21 : Ecran dépot SMT

Les données d’identification de I'entreprise s’affichent avec un bouton d’action « Déposer ». 11
clique sur la fleche verte puis sur suivant. Sur la page suivante, il renseigne le chiffre d’affaires

et 'exercice comptable puis clique sur suivant pour accéder a la page de chargement des états
financiers.
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Les états financiers doivent cependant étre conformes au modeéele du SYSCOHADA. A défaut,
la plateforme rejette le dépot en générant un rapport d’erreur. Le modele des états financiers
du SMT est disponible sur la plateforme a partir de la page de connexion.

etafif’?) Plateforme de test ABDULAAY NIANE : Contribuable L1 )

‘l ABDULAAY NIANE

Mise & disposition des états financiers & la DGID

B3 Tableau de bord

Bl MES ETATS FINANCIERS

. @ Fiche d'identifcation Entreprise @ informations complémentaires © Pitces jointes
»  Etats & déposer
= Historique des dépbts
Systéme Comptable Type drentreprise
= Historique des rejets . " v
Systéme minimal de trésorerie Négoce
= Dépot SMT
Chiffre doffaire en FCFA® Exercice comptable®
&)  RECTIFIER MES ETATS
23.344.454

2011 hd

<) REPORT

GESTION INSCRIPTION

Figure 22 : Saisie du chiffre d’affaires et de I’'année de I’exercice comptable

I charge les états financiers et les documents annexes le cas échéant. Apres il clique sur le
bouton « Vérifier ». Le systeme vérifie la conformité et le bouton « Déposer » devient actif si les
états financiers sont conformes.

etaf@ Plateforme de test ABDULAAY NIANE : Contribucble L1 )

2 ABoULAAY NIANE
Mise & disposition des états financiers & la DGID

§  Tableau de bord

MES ETATS FINANCIERS

#  Etots & dépaser o Fiche d'identifcation Entreprise o infor complémentaires ° Pitces jointes

Historique des dépéts CHARGER EFEN EXCEL  ou Déposer le fichier ici

Historique des rejets
SHS TESTS.xlsx
Dépot SMT 2M8 L]

Le fichier a 616 téléchargé avee succés!

&) RECTIFIER MES ETATS

<) REPORT CHARGER FICHIER U Déposer le fichier ici

GESTION INSCRIPTION

| L3

SHS TESTS.xIsx
0.2 M8 [

Figure 23 : Chargement des états financiers SMT

Le systeme vérifie la conformité et le bouton « Déposer » apparait si les états financiers chargés
sont conformes.

Un courriel d’information est automatiquement envoyé au contribuable.
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DIRECTION GEMNERALE
DES IMPOTS ET DES DOMAINES

Depot
Bonjour,

YVous avez dépose les états financiers de MOR SECHK, pour l'exercice 2018
sur le portail de depdt.
“YVous pouvez vous connecter au portail pour consulter et telécharger vos états
financiers signés, ainsi que l'accusé de réception delivré par votre service
Le service assistance reste a votre disposition en cas de besoin.

DGID

Figure 24 : Courriel d'information : effectivité du dépot

Une fois le dépot effectif, le contribuable peut consulter les piéces jointes relatives a ses états
financiers. Pour ce faire, il va dans le menu « Mes Etats Financiers »puis dans la rubrique
«Historique des dépots» (Figure 17)

fi@) Plateforme de test ABDOULAYE NIANE : Declarant L1 ),

& ABDOULAYE NIANE

8 Tableau de bord Liste des états financiers déposés

MON ENTREPRISE

a
Bl MES ETATS FINANCIERS

Panel de recherche
=  Etots 0 déposer

Rechercher

= Historique des rejets

&)  RECTIFIER MES ETATS

Ninéa Denomination Sociale Service fiscal Exercice comptable Date dépot Etat Détail

006031588 PAYER VOS IMPOTS SA DIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES (DGE) 2019 16/06/2020 Déposé Lod

Figure 25 : historique des dépots

Dans cette rubrique, le déclarant retrouve 'ensemble des états financiers déposés et il peut

accéder aux détails en cliquant sur I'icone « visualiser » € dans la colonne « détail ».

Il peut ainsi télécharger 1'attestation de visa délivrée par le professionnel comptable membre
de 'ONECCA, ses états financiers en format Excel et I'accusé de réception délivré par la DGID.
Pour ce faire, il lui suffit de cliquer sur 'icone de téléchargement © 3 droite du document
qu’il souhaite télécharger (Figure 18). Le contribuable peut également générer les états
financiers en format PDF en cliquant sur 1'icone prévu a cet effet. Il a la possibilité, une fois le
format PDF des états financiers générés, procéder au téléchargement de ce dernier.

Ces états financiers et I'accusé de réception sont signés de fagon électronique par 1'application.
Cette signature électronique est matérialisée par un QR Code.
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Ct('_lfi:'a) Plateforme de test ABDOULAYE NIANE : Declarant L1 (%

o ABDOULAYE NIANE
& Tableau de bord Informations complémentaires

MON ENTREPRISE

=]
B MES ETATS FINANCIERS

Chiffre d'affaire en FCFA _ Exercice comptable

=  Etats & déposer
= Historique des dépdts

Pitces jointes
= Historique des rejets
&)  RECTIFIER MES ETATS

= 00603 1588_AttestationVisa_2019 [+

E 006031588_EtafiExcel_2019 L]

= )06031588_EtaREnPDF_2019 [+

= 006031588_AccuséDeReception_2019 [+

Figure 26 : Piéces jointes relatives aux états financiers

4.4 : Demander un report de délai de dépot des ETAFI

La plateforme senetafi permet au contribuable de demander un report de délai de dépot de ses
états financiers.

Pour ce faire, il en fait la demande a son centre de rattachement a partir de la plateforme.

- Envoyer une demande de report

Pour envoyer la demande, il déroule le menu « REPORT » puis clique sur la rubrique
« Envoyer une demande ».

etaf@ Plateforme de test ABDULAAY NIANE : Contribuable L1 )

& ABDULAAY NIANE
28 Tableau de bord Faire une demande de report Liste des demandes de report &=
Bl MES ETATS FINANCIERS

¢)  RECTIFIER MES ETATS

Exercice concerné Contribuable
&) REPORT < -
Envoyer une demande
3
= Suivi de mes demandes /

2 GESTION INSCRIPTION

e o [

Figure 27 : Ecran d’envoi d'une demande de report de délai

Il renseigne 1'exercice comptable, la raison sociale et les principaux motifs de la demande de
report. Dans la case de motifs, le contribuable devra préciser le nouveau délai de dépot
souhaité. Le bouton « Envoyer » devient actif et il clique dessus pour valider I'envoi de la
demande.

Une notification sera automatiquement envoyée par mail aux intervenants du contribuable.
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DGID

Demande report

Bonjour,

ENTREPRISE MORALE a soumis une {EEnREIde report de ses états
financiers. Vous pouvez suivre le traitement de la demande en vous
connectant a l'application de dépét des états fianciers.

\ous pouvez contacter le service assistance en cas de besoin.
DGID

Pour toute information ou besoin d’assistance veuillez-vous adresser a
support-etafi@dgid.sn

Figure 28 : Mail de notification de la demande de report
- Suivre la demande

Pour suivre la demande ; cliquer sur la rubrique « Suivi des demandes ». Le
contribuable a, sur cet écran, la liste des demandes de report envoyées ainsi que le
statut (en cours, validé, invalidé). L'icone de visualisation permet d’accédera au détail
de la demande.

eiaf@ Plateforme de test ABDULAAY NIANE : Contribuable L1 ¢

& ABpuLAAY NIANE
2§ Tableau de bord Liste des demandes de report Nouvelle demande  +
Bl MES ETATS FINANCIERS

&)  RECTIFIER MES ETATS
Ninéa Roison sociale Exercice comptable

&) REPORT
Rechercher

> Envoyer une demande

Suivi de mes demandes N° Ninéa Denomination Sociale Service fiscal Exercice comptable Date d'envoie Date délai accordé Statut Détail

2 GESTION INSCRIPTION

004942901 ENTREPRISE MORALE DIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES (DGE) 2020 28/03/2021 En Cours ©
3 004994697 SENEGAL HANDLING SERVICES DIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES (DGE) 2020 17/03/2021 15/05/2021 Valide ®
2 004994697 SENEGAL HANDLING SERVICES DIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES (DGE) 2020 17/03/2021 Invalide ©
1 004994697 SENEGAL HANDLING SERVICES DIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES (DGE) 2020 17/03/2021 14/05/2021 Valide

Figure 29 : Suivi de la demande de report

Apres traitement par le service fiscal, le contribuable recoit par mail la notification de
la réponse par mail. En cas d’acceptation de la demande, le délai accordé est notifié
avec la nouvelle échéance. Ces éléments sont visibles dans la rubrique « Suivi des
demandes ». En cas de rejet, les motifs seront donnés.
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4.5 : Rectifier les états financiers initialement déposés

La plateforme sen-etafi permet au contribuable ayant préalablement déposé ses états
financiers de procéder a des rectifications.

Pour ce faire, il en informe son service par une demande transmise a partir de
"application.

- Envoyer une demande

Pour envoyer la demande, dérouler le menu « RECTIFIER MES ETATS » puis cliquer
sur la rubrique « Envoyer une demande »

etafi"9> Plateforme de test ABDOULAYE NIANE :Decarant L1 ()
T

oL ABDOULAYE NIANE

Tableau de bord

B MONENTREPRISE

0

B MESETATS FINANCIERS Etots finandiers déposés

Etats financiers tronsférés

Etats financiers rectifiés

&) RECTIFIER MES ETATS
> Envoyer une demande (
= Suivide mes demandes

= ETAFI rectifiés

Figure 30 : Tableau de bord pointeur sur rubrique Envoyer une demande

Saisir I'exercice comptable et décrire sommairement le motif de la rectification de ses
états puis cliquez sur Envoyer

[ etaf@ Plateforme de test ABDOULAYE NIANE : Declarant {1 ()
& ABDOULAYE NIANE
55 Tablecu de bord Faire une demande rectificative
B MON ENTREPRISE
B MESETATS FINANCIERS \

Exercice concerné

&)  RECTIFIER MES ETATS 2019 #  Motif de la demande

Annuler @

=  Suivi de mes demandes

= ETAFI rectifiés

Figure 31 : Envoyer une demande rectificative

Vous serez automatiquement notifié par mail apres I'envoi
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Demande rectificative
Bonjour,
Nous vous informons que la demande rectificative de vos états financiers en
tant que : PAYER VOS IMPOTS SA, pour I'entreprise 2019 a ete bien

enregistree et est en attente de validation.

Vous pouvez contacter le service assistance en cas de besoin.
DGID

(+221)33 889 20 02 - 31 Rue de Thiong, Dakar &dash; @ 2020 DGID - Tous Droits Réserves.

Figure 32 : Notification aprés envoi de la demande rectificative
- Suivre la demande

Pour suivre votre demande, aller a la rubrique « Suivi de mes demandes ». Vous avez
I'historique des demandes rectificatives avec le statut pour chaque demande. Cliquez
sur 'icone pour visualiser le Détail de la demande.

etafi "D> Plateforme de test ABDOULAYE NIANE : Declarant L1 ()
3

2 epouu

%3 Tobleou debord Liste des demandes rectificatives Nouvelle demandes  +

NIAN|

&) RECTIFIER

>  Envoyerune
Ninéa Denomination Sociole Service fisco Exercice comptable Octedenvole  Statwt  Deta

= ETAFI rectifiés oy ORECTION DES GRANDES ENTRERR £ 19 171061202 £ @

Figure 33 : suivre sa demande rectificative

Apres validation par le service fiscal, vous serez notifié par email et/ou sms.

Validation demande
Bonjour,

Nous vous Informons que |la demande de rectification des états financiers de
PAYER VOS IMPOTS SA pour l'exerc 2019, a ete validee
Vous pouvez contacter un membre de I'ON CA de votre choix pour la
delivrance d'une attestation de visa et la mise a disposition de vos états
financiers dans la plateforme de depot
Vous pouvez contacter le service assistance en cas de besoin.
DGID

(+221)33 889 20 02 - 31 Rue de Thiong, Dakar &dash; @ 2020 DGID - Tous Droits Réservés
Figure 34: Notification de la demande rectificative apres validation par 1’agent

Apreés validation, le statut de la demande va changer pour étre Valide.
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Plateforme de test

5 Liste des demandes rectificatives Nouvelle demandes  +
8
> Em nande
Ninda Denomination Sociale senvice fsco Exercice comtable Datedemvie Sttt Deta
PAY MPOTS SA ON DES GRAN \TREPRISE £ 06/202 Valid o

Figure 35 : Historique des demandes rectificatives aprés validation par I'agent

Le contribuable peut alors demander au membre de 'ONECCA choisi pour délivrer le
visa de mettre a disposition les états modifiés ainsi qu"une nouvelle attestation de visa.

4.6 : Gestion des comptes

Le menu «GESTION INSCRIPTION » permet a I'intervenant connecté d’avoir acces a la liste
des entreprises qui I’ont choisi comme intervenant. Il voit également la liste des intervenants
de ces différentes structures.

- Larubrique « Validées »

Dans la rubrique valider, I'intervenant connecté, a acces a la liste des contribuables qui I'ont
choisi comme « Responsable » ou « Assistant responsable ».

Dans cette rubrique, le « Responsable » a la possibilité de modifier les données d’identification
du contribuable. Pour ce faire, il clique sur I'icone. Il peut également ajouter un intervenant
(Assistant responsable) en cliquant sur 'icone.

Un «assistant responsable » a seulement I'habilitation pour visualiser les détails les
informations d’identification de I’entreprise. Il ne peut apporter aucune modification.

ff@) Plateforme de test ABDULAAY NIANE: Contribuable 1 ()

o AppuLAAY NIANE

2§ Tobleau de bord Liste des inscriptions validées
B MES ETATS FINANCIERS

&) RECTIFIER MES ETATS

&)  REPORT

&  GESTION INSCRIPTION

N° Ninéa Raison Sociale Localité Centre Statut Action
Validées
2 004994697 SENEGAL HANDLING SERVICES Dakar DIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES (DGE) Responsable ,. @ °
= Intervenants
3 005051727 SOS PETROLE Dakar DIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES (DGE) Responsable /s 90
1 004942901 ENTREPRISE MORALE Dagana DIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES (DGE) Assistant responsable (o]
16 005496353 HAKUNA MATATA Dakar DIRECTION DES GRANDES ENTREPRISES (DGE) Responsable " @ o

Précédente n Suivante

Figure 36 : Rubrique « Validées » dans « GESTION INSCRIPTION »

- Larubrique « Intervenants »
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Elle permet a I'intervenant connecté d’avoir acces a la liste de tous les intervenants de tous les
contribuables qui I’auront désigné comme « Responsable » ou « Assistant responsable ».

Dans cette rubrique, le « Responsable » peut désactiver un intervenant. Pour ce faire, il clique
sur l'icone lock_open. L'intervenant concerné est notifié par mail de la désactivation de son
compte.

Le « Responsable » peut également ajouter un assistant responsable. Il le fait en cliquant sur
I'icone +. Il renseigne les données concernant le nouvel intervenant puis sur le bouton
« Enregistrer ». Le nouvel intervenant recoit un mail de notification.

etafi'@) Plateforme de test ABDULAAY NIANE : Contribuable L1

& asouLasy NIaNE

58 Tableau de bord Liste des Intervenants
Bl MES ETATS FINANCIERS

&) RECTIFIER MES ETATS

&) REPORT

2 GESTION INSCRIPTION

Ninea Denomination sociale Prenom Nom  Email Profil Habilitation Activer/Désactiver  Action
= \validées
SENEGAL HANDLING e
004994697 ABDULAAY NIANE  abdulaay.niane@gmailcom  Contribuable Responsable B
Intervenants SERVICES ®
s
005051727 SOS PETROLE ABDULAAY NIANE  abdulaay.niane@gmailcom  Contribuable Responsable B ®
s
. ) : Assistant 4
005051727 SOS PETROLE BEN BEN abniane@dgid.sn Contribuable o)
g responsable ©
004942901 ENTREPRISE MORALE MOUSSA DIOP  contl@yopmail.com Contribuable Responsable ©
Assistant
004942901 ENTREPRISE MORALE KHADY SENE  cont3@yopmail.com Contribuable 3 Lo
responsable

Figure 36 : Rubrique « Validées » dans « GESTION INSCRIPTION »
4.7 : Gestion du profil

L’intervenant connecter peut modifier certaines données le concernant ainsi que son mot de
passe. Pour ce faire il accede a son profil en cliquant sur le bouton.... Il peut alors aller sur
« Mon profil » pour modifier le profil ou sur « Editer mot de passe » pour modifier son mot de
passe.

etafi "9> Plateforme de test

oL FamaDiop

»  Tronsférer ETAFI

Etats financiers déposés Etats financiers transférés Etats financiers rejetés.

Figure 37 : Accés au profil
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o Mot de passe oublié
Pour réinitialiser votre mot de passe cliquez sur “Mot de passe oublié¢”

) DIRECTION GENERALE
f I J'L DES IMPOTS ET DES DOMAINES

Connexion
Nom utilisateur
]
[ =1
Mot de passe
& @
St e an e cono
O Télécharger le modéle ETAFI Mot de passe oublié ?

Figure 38 : Réinitialisation du mot de passe

Saisissez votre adresse mail de récupération puis cliquez sur le bouton valider

5. Assistance et support

Pour tout besoin d’assistance, vous pouvez contacter notre service support a I’adresse mail :
support-etafi@dgid.sn.

Vous pouvez aussi contacter votre service fiscal.
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